
 

COMUNE DI SURANO 
PROVINCIA DI LECCE 

 

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  

(art. 35 D.lgs 14.3.2013 n. 33) 

 

SETTORE II° ASSETTO DEL TERRITORIO 

 U.O. servizi tecnici: 

 S.U.A.P. 

 S.U.E. 

 Ufficio per le espropriazioni 

 Ufficio lavori pubblici e manutenzioni 

 Ufficio urbanistica 

 Ufficio ambiente e catasto urbano 

  

 U.O. polizia municipale: 

 Servizio polizia municipale 

 Ufficio commercio 

 Servizi cimiteriali  

 

Responsabile del 2°settore: Ing. Giacomo Rizzo 

E-mail: lavoripubblici@comune.surano.le.it 

Responsabile SUAP e SUE e dei procedimenti afferenti ai servizi tecnici: Geom. Angelo Galati 

E-mail: ufficiotecnico@comune.surano.le.it 

PEC SUAP: suap.surano@pec.rupar.puglia.it 

Responsabile dei procedimenti afferenti ai servizi polizia municipale: Salvatore Vadruccio 

E-mail: poliziamunicipale@comune.surano.le.it 

 

Tel. 0836/939002; Fax 0836/938338  

PEC: protocollosurano@pec.rupar.puglia.it 

indirizzo: via Eroi della resistenza, 20 - 73030 - Surano (LE) 

Orario di apertura al pubblico ufficio tecnico: martedì e venerdì 10,00-12,00 e giovedì 16,00-18,00;  

-Soggetto a cui è stato attribuito il potere sostitutivo in caso di inerzia del responsabile del procedimento (delibera della Giunta Comunale n. 80  del 17/12/2012):  Segretario 

Comunale, Dr Donato Chilla – E-mail: segretario@comune.surano.le.it;  PEC: protocollosurano@pec.rupar.puglia.it 

 

 

 

 

   



COMUNE DI SURANO - 2° SETTORE - ASSETTO DEL TERRITORIO 
RESPONSABILE DEL SETTORE ing. Giacomo RIZZO - RESPONSABILI DEI PROCEDIMENTI Geom. Angelo GALATI e Salvatore VADRUCCIO 

Tel 0836 939002 - fax 0836 938338 - via Eroi della Resistenza 20 - protocollosurano@pec.rupar.puglia.it 

ufficiotecnico@comune.surano.le.it - lavoripubblici@comune.surano.le.it - poliziamunicipale@comune.surano.le.it - suap.surano@pec.rupar.puglia.it 

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 
NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 
TERMINE FINALE 

DECORRENZA DEL 

TERMINE 
NOTE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 

DEL 

PROVVEDIMENTO 

MODULO (*) 

SERVIZI ON 

LINE 

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SERVIZI DEL SETTORE 

1 
Accesso agli atti e documenti amministrativi 

da parte dei cittadini ex L. 241/90. 

Regolamento comunale 

per l'accesso agli atti ai 

sensi della L. 241/90 - 

art. 7 della legge n. 

69/2009 

a) 30 giorni 

Dalla data di presentazione 

della richiesta. 

E' necessario verificare la 

presenza di 

controinteressati ai sensi 

dell'art. 3 del DPR 184/06 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo 

 

 

b) 30 giorni con 

ricerca d'archivio 

2 
Accesso agli atti e documenti amministrativi 

da parte dei consiglieri comunali 

Regolamento comunale 

per l'accesso agli atti ai 

sensi della L. 241/90 - 

art. 7 della legge n. 

69/2009 

Entro 3 giorni 

successivi (vedi 

anche nota 

nella colonna 

successiva) 

Dalla data di richiesta 

Salvo che non si tratti di atti 

particolarmente complessi, nel 

qual caso alla presentazione 

della richiesta il responsabile 

del settore precisa il maggior 

termine per il rilascio. 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo 

 

3 

Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e 

dichiarazioni sostitutive. T.U. n. 445/2000 Tempo reale. 
  Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo 

 

LAVORI PUBBLICI 

4 
Approvazione in linea tecnica/economica di 

progetti per opere pubbliche.  

1a - progetto preliminare, 30 gg 
Dalla data della 

presentazione di tutti i 

pareri, autorizzazioni, 

nullaosta, ecc . 

 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

1b - progetto definitivo; 30 gg 

1c - progetto esecutivo; 30 gg 

5 

Autorizzazione al subappalto di parte 

dei lavori compresi nell'appalto di opera 

pubblica. 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 

163 DPR 5 ottobre 210 n. 

207 
30 gg 

Dalla data di presentazione 

dell'istanza 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

6 
Richiesta di concessione proroga del termine 

per l'esecuzione dei lavori 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 

163 DPR 5 ottobre 210 n. 

208 
30 gg 

dalla presentazione 

dell'istanza 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

7 

Approvazione della perizia suppletiva e di 

variante di opera pubblica con sottoscrizione 

dell'atto di sottomissione con eventuale 

concordamento di nuovi prezzi. 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 

163 DPR 5 ottobre 210 n. 

207 

30 gg 

Dalla data della 

presentazione del progetto di 

variante completo di tutti i 

pareri, autorizzazioni, 

nullaosta, ecc. sul progetto 

esecutivo. 

 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

8 

Emissione dei certificati di pagamento e delle 

note di liquidazione relativi agli acconti del 

corrispettivo lavori e disposizione 

provvedimento di liquidazione. 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 

163 DPR 5 ottobre 210 n. 

208 

30 gg 

Il termine decorre dalla data 

di maturazione di ogni stato 

di avanzamento dei lavori. 

 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

mailto:ufficiotecnico.comune.giurdignano.le@pec.rupar.puglia.it


9 
Approvazione del collaudo e del certificato 

di regolare esecuzione. 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 

163 DPR 5 ottobre 210 

n. 208 

60 gg 

Dalla data di consegna del 

collaudo e/o del certificato di 

regolare esecuzione. 

 
Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

10 Svincolo della cauzioni e delle garanzie. 

 

30 gg 

Il termine decorre 

dall'aggiudicazione per la 

cauzione provvisoria e 

dall'approvazione del 

collaudo o del certificato di 

regolare esecuzione per le 

altre cauzioni e garanzie. 

 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

11 

Rilascio attestazioni, dichiarazioni varie, 

desumibili dagli atti, richieste da imprese, 

società, ditte concernenti lavori pubblici 

eseguiti o in corso di esecuzione e similari. 

 

30 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 
Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

URBANISTICA 

1 
Adozione da parte dell'organo 

competente di un piano attuativo di 

iniziativa privata. 

L.r. 20/2001, articolo 16 90 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda 

In caso di integrazioni 

documentali da chiedersi nel 

termine di 30 gg, il termine 

finale è di 120 giorni. 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

2 

Approvazione definitiva da parte dell'organo 

competente di un piano attuativo di 

iniziativa privata. 

L.r. 20/2001, articolo 16 30 gg 

Dalla data di scadenza della 

presentazione delle 

osservazioni 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

3 
Rilascio del certificato di 

destinazione urbanistica. 
D.P.R. 380/01 30 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

4 Rilascio dell'autorizzazione paesaggistica D.L.vo n.42/2004 10 gg 

Dalla data di acquisizione del 

parere vincolante della 

Soprintendenza 

Tramite Unione dei Comuni 

"Terre di Mezzo" Ing. Giacomo Rizzo Ing. Giacomo Rizzo 
 

EDILIZIA PRIVATA 

1 

Permesso a costruire: DPR 380/2011  modulistica 

comunicazione responsabile del 

procedimento 

 
10 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati  

richiesta documentazione integrativa 
 

15 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati 

 

rilascio provvedimento 

 
75 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

Nel caso di richiesta di 

documentazione integrativa il 

termine decorre dalla data di 

presentazione 

Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati 

 

http://www.comune.surano.le.it/Controller?service=FOShowCnt&tpc::0::cntFoPerPag=20&cnt::0::id=4263


 

2 Volturazione permesso a costruire 
 

20 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati 

 

3 
Permesso a costruire in sanatoria 

pronuncia responsabile del procedimento 
D.P.R. 380/01 articolo 36 60 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati modulistica 

4 
Denuncia di inizio attività 

accertamento condizioni di legittimità 
D.P.R. 380/01articolo 22 30 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati modulistica 

5 
Proroga inizio/fine lavori 

permessi a costruire 
D.P.R. 380/01 articolo 15 30 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati modulistica 

6 Istruttoria e validazione D.I.A., SCIA, CEL, 

PAS 

D.P.R. 380/01 30 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati modulistica 

7 ISTAT D.P.R. 380/02 ogni 5 del mese   Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati  

8 Controllo edilizio su segnalazione D.P.R. 380/01 10 gg Dalla data della richiesta  Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati  

9 
Avvio del procedimento per 

processo partecipativo 
L.241/90 e succ.. 5 gg Dalla data del sopralluogo  Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati  

10 
Emissione ordinanze di 

sospensione/ripristino dei luoghi 
D.P.R. 380/01 45 gg Dalla data del sopralluogo  Geom. Angelo Galati Ing. Giacomo Rizzo  

11 
Emissione ordinanze di 

adeguamento igienico sanitarie 

 
30 gg 

Dalla data di segnalazione 

degli Enti e/o dal sopralluogo 

 
Geom. Angelo Galati Ing. Giacomo Rizzo 

 

12 

Certificato di agibilità: 
DPR 06.06.2001, n. 380 

articolo 25. 
  

comunicazione responsabile del 

procedimento 

 
10 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati 

 

rilascio provvedimento. 

 30 in presenza del 

parere A.S.L. 

60 in caso di 

autodichiarazione 

Dalla data di presentazione 

della domanda 

Il termine decorre dalla 

presentazione della 

documentazione completa. 

Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati 

 

richiesta documentazione integrativa. 
 

15 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda 

 
Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati 

 

13 
Restituzione del contributo di 

concessione per rinuncia pratica. 

 
30 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda 
Previo sopralluogo in loco. Geom. Angelo Galati Geom. Angelo Galati 

 

14 Vidimazione tipi di frazionamento. 

DPR 06.06.2001 n. 380 

art. 30 15 gg Dalla data di presentazione  

della richiesta 

 
Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

http://www.comune.surano.le.it/Controller?service=FOShowCnt&tpc::0::cntFoPerPag=20&cnt::0::id=4263
http://www.comune.surano.le.it/Controller?service=FOShowCnt&tpc::0::cntFoPerPag=20&cnt::0::id=4263
http://www.comune.surano.le.it/Controller?service=FOShowCnt&tpc::0::cntFoPerPag=20&cnt::0::id=4263
http://www.comune.surano.le.it/Controller?service=FOShowCnt&tpc::0::cntFoPerPag=20&cnt::0::id=4263


 

15 
Copie atti vari (conformi all’originale e/o in 

carta semplice) 
L. 241/90 s.m.i. 30 gg 

Dalla data di presentazione 

della richiesta 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

16 
Dichiarazioni varie desumibili dagli atti 

e concernenti l'esecuzione di lavori. 

 
30 gg 

Dalla data di presentazione 

della richiesta 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

17 Ricerche d’archivio L. 241/90 s.m.i. 30 gg 
Dalla data di presentazione 

della richiesta 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

18 Rilascio autorizzazioni varie D.P.R. 380/01 s.m.i. 60 gg 
Dalla data di presentazione 

della richiesta 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

19 

Contributo eliminazione barriere 

architettoniche in edifici privati 
L.R. 09.01.1989 n.13   

istruttoria delle domande per 
 

30 gg 
Dalla data di presentazione 

della richiesta 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

comunicazione ammissibilità 
 

30 gg 
Dalla data di presentazione 

della richiesta 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

formazione elenco fabbisogno comunale  31-mar   Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
 

liquidazione contributo, previo sopralluogo 

in loco. 

 30 gg 
Dalla data di ricevimento del 

decreto regionale 
 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
 

trasmissione alla Regione del rendiconto 

dei contributi ed eventuale restituzione 

somme in esubero. 

 
30 gg 

Dalla data di ricevimento del 

decreto regionale 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

20 

Certificati di idoneità alloggiativa: 
D. Lgs. 286 del 

25/07/1998 
  

verifica correttezza e completezza dei 

dati. Eventuale richiesta 

documentazione integrativa. 

 
15 gg 

Dalla data di presentazione 

dell'istanza 

 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

Eventuale sopralluogo per l'accertamento 

dei requisiti igienico-sanitario dell'alloggio 

 

20 gg 
Dalla data di presentazione 

dell'istanza 

Il termine decorre dalla 

presentazione della domanda 

o dalla sua integrazione, 

qualora ricorra il caso. 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

rilascio certificato 

 

30 gg Dalla data di presentazione 

dell'istanza 

Il termine decorre dalla 

presentazione della domanda 

o dalla sua integrazione, 

qualora ricorra il caso. 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

         



 
MANUTENZIONI 

1 
Richiesta interventi manutentivi presso 

le scuole o immobili comunali 
 15 gg 

dalla segnalazione o 

dall'inoltro dell'istanza 
 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
 

2 

Interventi urgenti di manutenzione varia, 

ripristino impianti/opere stradali o di proprietà 

comunale, su segnalazione degli utenti o 

d'iniziativa 

 
30 gg 

  
Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

 

TOSAP - SERVIZI CIMITERIALI - GESTIONE PATRIMONIO - SERVIZI VARI 

1 
Autorizzazione per occupazione 

permanente suolo pubblico 

D.Lgs. 507/93 

D.Lgs. 285/92 

D.Lgs. 114/98 

30 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda. 

previa richiesta parere Polizia 

Locale 

Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo 
 

3 Concessione loculi / ossari comunali Regolamento Comunale 3 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo 
 

4 
Autorizzazione estumulazioni /esumazioni 

/traslazioni 
Regolamento Comunale 20 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

5 
Autorizzazione posa di mezzi pubblicitari- 

cartelli su strade comunali. 

D.Lvo 30.04.1992 n. 285 - 
Reg. Com.le 60 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda. 
 Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

6 
Rinnovo posa di mezzi pubblicitari-cartelli 

su strade comunali. 

D.Lvo 30.04.1992 n. 285 - 

Reg. Com.le 30 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

7 Rilascio matricola ascensori D.P.R. 30/04/1999, n. 162 10 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 

Ing. Giacomo Rizzo 
 

8 Autorizzazioni accensione fuochi pirotecnici Art. 57 T.U.L.P.S. 15 gg 
Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

9 
Autorizzazioni accensione impianto 

P.I. straordinaria 
Art. 57 T.U.L.P.S. 15 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 

Salvatore Vadruccio 
Ing. Giacomo Rizzo 

 

10 Ordinanze 
D.lgs 267/00 

D.Lgs. 285/92 
30 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda. 

 Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo 
 

11 Ordinanze contingibili ed urgenti 
D.lgs 267/00 

Norme di riferimento 
1 gg 

Dalla data di presentazione 

della domanda o necessità 

d'ufficio 

 

Ing. Giacomo Rizzo 
Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo 

 

CONTRATTI 

1 

 
Art. 11 - commi 9 e 10 - 

codice contratti D. Lgs. 

12/04/2006, n. 163 (codice 

dei contratti) 

Stipulazione contratti. 

Entro 60 giorni e non 

prima di 35 giorni 

Dalla data di efficacia 

dell'aggiudicazione definitiva 

Salvo diverso termine previsto 

nel bando e comunque entro 

10 giorni dalla data del 

deposito di tutta la 

documentazione da parte 

della ditta aggiudicataria. 

Ing. Giacomo Rizzo Segretario comunale 

 

http://reg.com/
http://reg.com/


AMBIENTE 

 

 

 

 

 

 

1 

Servizio di igiene ambientale e servizi 

connessi 

D. lgs 152/2006 60 gg 

 

 
Ing. Giacomo Rizzo 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Ing. Giacomo Rizzo  

ATTIVITA' ECONOMICHE E PRODUTTIVE SUAP 

 

1 

Apertura, trasferimento, ampliamento o 

riduzione della superficie di vendita di 

un esercizio di vicinato (fino a mq 250) Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

241 
60 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

non si rilascia titolo 

autorizzativo 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Geom. Angelo Galati 
SUAP  

Impresainu 
ngiorno 

2 

Apertura, trasferimento, ampliamento o 

riduzione della superficie di vendita di una 

media struttura di vendita (fra 251 e 600 mq) 
Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

241 
60 gg 

il termine si conclude con il 

rilascio del titolo autorizzativo 
rilascio del titolo autorizzativo 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Geom. Angelo Galati 
SUAP  

Impresainu 
ngiorno 

3 

Riduzione, subingresso in media struttura di 

vendita (fra 251 e 600 mq) 

Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

241 
60 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Geom. Angelo Galati 
SUAP  

Impresainu 
ngiorno 

4 

Apertura, trasferimento, subingresso, 
cessazione dell'attività tramite il commercio 
elettronico, distributori automatici, spacci 

interni, corrispondenza o televisione o altri 
sistemi di comunicazione 

Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

241 
60 gg 

l’attività può essere avviata 
dalla data di presentazione 
della SCIA fatto salvo il 
possesso dei requisiti 
soggettivi ed oggettivi 

non si rilascia titolo 

autorizzativo 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Geom. Angelo Galati 
SUAP  

Impresainu 
ngiorno 

5 

Apertura, trasferimento, subingresso e 

chiusura di un esercizio di 

somministrazione di alimenti e bevande di 

bar, ristoranti, pizzerie, ecc. nel Centro 

Urbano 

Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

241 
60 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

non si rilascia titolo 

autorizzativo 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Geom. Angelo Galati 
SUAP  

Impresainu 
ngiorno 

6 

Apertura, trasferimento, subingresso, 

ampliamento, chiusura di una struttura 

ricettiva: alberghi, villaggi turistici, case 

vacanza, affittacamere, bed&brekfast, ecc. 
Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

241 
30 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Geom. Angelo Galati 
SUAP  

Impresainu 
ngiorno 

7 

Apertura, subingresso, ampliamento, 

chiusura di una attività agrituristica 

Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

242 
60 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Geom. Angelo Galati 
SUAP  

Impresainu 
ngiorno 
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8 

Apertura, trasferimento, subingresso, 

ampliamento, chiusura di una struttura 

ricettiva: alberghi, villaggi turistici, case 

vacanza, affittacamere, bed&brekfast, ecc. 
Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

243 
60 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Responsabile settore 

competente 

SUAP  
Impresainu 

ngiorno 

9 

La vendita di prodotti agricoli fuori 

dell'azienda agricola, in forma itinerante, su 

posteggio, tramite commercio elettronico Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

244 
60 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Responsabile settore 

competente 

SUAP  
Impresainu 

ngiorno 

10 

Apertura, trasferimento, subingresso, 

ampliamento e chiusura di una sala giochi 

Art. 19 Legge 7.8.1990 n. 

245 
60 gg 

l’attività può essere avviata 

dalla data di presentazione 

della SCIA fatto salvo il 

possesso dei requisiti 

soggettivi ed oggettivi 

 

Geom. Angelo Galati 
Salvatore Vadruccio 

Responsabile settore 

competente 

SUAP  
Impresainu 

ngiorno 

(*) Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 
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